
KiTa-ABC 

Liebe Eltern,  

wir wollen Sie und ihr Kind auf dem Weg in unsere Kindertagesstätte begleiten 

und hoffen dabei auch auf Ihre Unterstützung. Anhand des KiTa-ABCs können 

Sie wichtige Punkte im Ablauf unseres Tages entnehmen und was sonst noch 

für Sie alles wichtig ist. 

A 
Abholberechtigte: Bei der Anmeldung füllen Sie einen Bogen aus, wer Ihr Kind 

vom Kindergarten abholen darf. Bitte stellen Sie dem Betreuungspersonal diese 

Personen vor. Nur Erziehung- und Abholberechtigte dürfen Ihr Kind von der KiTa 

abholen. 

Ansprechpartner: Bei der Aufnahme in den Kindergarten bekommt Ihre Familie 

einen Ansprechpartner, der mit Ihnen auch die Elterngespräche führt. 

Allergien: Bitte teilen Sie uns unbedingt Allergien oder Unverträglichkeiten Ihres 

Kindes mit. 

 

B 
Bring- und Abholzeiten: Montag bis Freitag: 7:00-9:00 Uhr ist die Bringzeit für 

Alle. Abholzeit für nicht Esskinder bis 12:30 Uhr. Abholzeit für Esskinder ab 13:00-

16:30 Uhr. 

Bewegung: Je nach Wetterlage bieten wir Ihren Kindern ein Bewegungsangebot 

drinnen oder draußen an. 

Beschwerdemanagement: Sie haben die Möglichkeit über ein Formular Ihre 

Beschwerden an uns heranzutragen. 

 

C 

Christliche Werte: Als christliche Einrichtung wird bei uns zu unterschiedlichen 

Gelegenheiten oder Anlässen gebetet, wie zum Beispiel das Morgengebet, 

Tischgebet und das Wochenabschlussgebet. 

 

 



E 
Elternarbeit: Die Elternarbeit ist ein wichtiger Bestandteil unserer Arbeit. Der 

Kontakt zu Ihnen als Eltern für Ihr Kind und das Wissen um die häusliche Situation 

helfen uns dabei Ihr Kind besser kennen und verstehen zu lernen. 

Elternbeirat: Der Elternbeirat wird alle zwei Jahre neu gewählt. Er ist ein 

beratendes, unterstützendes und vermittelndes Gremium zwischen den Eltern, dem 

Kita-Team und der Leitung. 

Elterngespräche: Bieten wir Ihnen rund um den Geburtstag und bei Bedarf an. 

 

F 
Ferien: Feste Schließzeiten im KiTa-Jahr sind: Konzeptionstage, drei Wochen 

Sommerferien, zwischen Weihnachten und Silvester, Rosenmontag. Diese werden 

Ihnen rechtzeitig im Newsletter mitgeteilt. 

Feste: Unsere Feste im KiTa-Jahr werden Ihnen rechtzeitig bekannt gegeben. 

Hierbei sind wir auf Ihre Unterstützung angewiesen, damit diese stattfinden können. 

Freispiele: Während der Zeit vor und nach dem Morgenkreis hat Ihr Kind eine 

Freispielphase. 

Frühstück: Wir bieten den Kindern in der Zeit von 8:00-10:00 Uhr ein 

Frühstücksbuffet an. Dieses kostet Sie im Monat 20 € inklusive Getränkegeld. 

Foto: Einmal im Jahr besucht uns ein Fotograf. Auch wir fotografieren Ihre Kinder, 

natürlich nur mit Ihrem Einverständnis. 

 

G 
Garderobe: Bitte helfen Sie mit, die Garderobe gemeinsam mit Ihrem Kind 

ordentlich zu verlassen. Die Kinder sollen ihre Kleidung und Schuhe immer am 

selben Platz vorfinden. 

Geburtstag: Diesen Festtag kann Ihr Kind gerne bei uns feiern. Bitte halten Sie 

Rücksprache mit den KiTa-Mitarbeitern. 

Gottesdienste: Diese werden in kleinen Einheiten in der KiTa abgehalten, aber 

auch gemeinsam in der Kirche, wie zum Beispiel der Weihnachtsgottesdienst oder 

der Erntedankgottesdienst. 



Gruppenregeln: Um einen geregelten Tagesablauf zu gewährleisten, benötigen wir 

Regeln. Diese werden mit den Kindern besprochen und sind für alle bindend. 

 

H 
Hausschuhe: Bitte geben Sie Ihrem Kind Hausschuhe mit und beschriften Sie diese.  

Homepage: Unsere Homepage finden Sie unter folgender Adresse:  

www.heilig-kreuz-rheingau.de 

 

I 
Ideen: Ideen von Seiten der Kinder und auch von Ihnen, liebe Eltern, sind immer 

willkommen. 

 

K 
Kinderkonferenz: Wir treffen uns regelmäßig gemeinsam mit den Kindern, um 

aktuelle Themen zu besprechen. Hierbei sollen Ihre Kinder lernen sich aktiv im 

Kindergartenalltag einzubringen und erste demokratische Grundformen kennen zu 

lernen und zu akzeptieren. 

Kleidung: In unserer Einrichtung ist bequeme Kleidung, die auch mal schmutzig 

werden darf, erwünscht. Bitte kleiden Sie Ihr Kind immer wettergerecht. 

Konzeption: Bei Nachfrage erhalten Sie diese im Büro. 

Krankheit: Bei Krankheit Ihres Kindes informieren Sie uns bitte telefonisch und/oder 

per Kita-App über den Grund der Erkrankung und die voraussichtliche Dauer. Ein 

krankes Kind gehört nicht in die Einrichtung. Bitte lassen Sie ihrem Kind genug Zeit 

um wieder gesund zu werden. Bei ansteckenden Erkrankungen (siehe beigefügtem 

Merkblatt) ist die KiTa unverzüglich zu informieren. Bei den Krankheiten im 

beigefügten Merkblatt ist die Vorlage eines ärztlichen Attestes notwendig, bevor Ihr 

Kind die KiTa wieder besuchen darf. 

 

 

 

http://www.heilig-kreuz-rheingau.de/


M 
Medikamente: Liebe Eltern haben Sie bitte Verständnis dafür, dass wir kranke 

Kinder nicht mit Medikamenten versorgen können. Bei chronischen Krankheiten, wie 

zum Beispiel Herzerkrankungen, verabreichen wir Medikamente nur nach Anweisung 

des Arztes. Das Formular liegt bei Bedarf in der KiTa bereit. 

Mittagessen: Beliefert werden wir von der Firma Schwälbchen und vom Obstgut auf 

der Heide. Die Produkte werden täglich frisch von unseren zwei 

Hauswirtschaftskräften zubereitet. 

Morgenkreis: Jeden Morgen findet ein Morgenkreis statt. In diesem können die 

Kinder Ideen und Wünsche einbringen und so Themen mitentscheiden. Ablauf: 

Begrüßung, Besprechung des Wochentags, Datum und Jahreszahl. Tagesablauf, 

Gebet und Abschlusslied.  

Musikschule: Die Kinder haben die Möglichkeit, ab dem dritten Lebensjahr, einmal 

wöchentlich an der Musikschule in unserem Haus teilzunehmen. Die musikalische 

Früherziehung wird von einer Fachkraft angeboten. Formulare zur kostenpflichtigen 

Anmeldung liegen aus. 

 

N 
Nachmittags-Snack: Die Kinder bekommen am Nachmittag einen Snack gereicht. 

Namen: Bitte kennzeichnen Sie alle Sachen Ihres Kindes mit dem Namen. 

Nachrichten aus der KiTa: In regelmäßigen Abständen erhalten Sie die News aus 

der KiTa per Brief oder E-Mail.  

 

O 
Ordnung: Ordnung ist für Kinder wichtig und hilft ihnen sich in der Welt 

zurechtzufinden. Deshalb helfen Sie Ihrem Kind Ordnung zu halten. 

 

 

 

 



P 
Partizipation: Ihre Kinder sollen lernen sich aktiv im Kindergartenalltag 

einzubringen und Grundlagen der Demokratie kennenzulernen und zu akzeptieren. 

Portfolio: Ist eine Mappe, die den Verlauf der Kindergartenzeit dokumentiert. 

Praktikanten: Da unser Haus eine Ausbildungsstätte ist, haben wir regelmäßig 

Praktikanten. 

 

Q 
QM: Wir erarbeiten ein QM-System, das auch im Kindergartenalltag umsetzbar ist 

und zur Transparenz beiträgt. 

 

S 
Sprach-KiTa: Ist ein Bundesprogramm an dem wir teilnehmen dürfen. Hierbei 

versuchen wir alle Kitabeteiligten kommunikativ zu schulen. 

Sprachförderung: In unserem Haus kümmert sich eine Fachkraft um die 

Sprachentwicklung einzelner Kinder. 

 

V 
Versicherung: Ihr Kind ist in der Einrichtung, auf direkten Weg von der KiTa und zur 

KiTa versichert. Sollte sich Ihr Kind auf einen dieser Wege verletzen, melden Sie dies 

bitte umgehend der KiTa-Leitung. Nur so können eventuelle Folgeschäden über die 

Unfallkasse Hessen abgerechnet werden. Helfer/innen bei Festen und Exkursionen 

sind ebenfalls versichert. 

Vorschule: Während der gesamten Kindergartenzeit erwirbt Ihr Kind Fähigkeiten 

und Fertigkeiten, die es auf die Schule vorbereiten. In jeder Gruppe werden die 

Kinder mit anspruchsvolleren Aufgaben gezielt gefördert. Im letzten Kindergartenjahr 

bieten wir zusätzliche Lern- bzw. Vorbereitungsprogramme an (z.B. Würzburger-

Trainingsprogramm). Einmal pro Woche findet das Vorschulprogramm in der 

Grundschule statt. Weiterhin werden auch Ausflüge durchgeführt. 



W 

Was soll das Kind mitbringen:  

Hausschuhe, Foto für Geburtstagskalender, Foto für Haken, Portfolio usw. 

(insgesamt 5 Stück)  

Wetterentsprechende Kleidung und Wechselkleidung, Matschhose, Regenjacke, 

Gummistiefel 

 

Z 
Zecken: Bitte suchen Sie Ihr Kind, besonders im Frühjahr und Sommer, nach 

Zecken ab. Diese gibt es nämlich nicht nur im Wald. 

 


